Утверждено Постановлением 

Администрации Устьевого сельского поселения

Соболевского муниципального района

Камчатского края  от 09.01.2019 г № 2
ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОТДЕЛЕ УЧЁТА, ОТЧЁТНОСТИ И АНАЛИЗА УСТЬЕВОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

\ 

1. Общие положения и правовой статус Отдела 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с действующим  законодательством, и определяет статус, цели, задачи, права, обязанности, и 
ответственность Отдела учета, отчетности и анализа (далее - Отдел). 

1.2. Отдел является органом Администрации, и создан в целях реализации  полномочий Администрации по решению на территории поселения вопросов  местного значения, указанных в настоящем Положении. Далее по тексту настоящего Положения Администрация Устьевого сельского поселения именуется «Администрация», Устьевое сельское поселение именуется «Поселение» . 

1.3. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, иными законодательными и нормативными актами, действующими на территории Российской Федерации, а также законодательными и иными актами, изданными соответствующими органами Камчатского края, Соболевского муниципального района и Устьевого сельского поселения, в пределах их компетенции. 

         1.4. Полное наименование – Отдел учета, отчетности и анализа . 

2. Цели, полномочия и виды деятельности Отдела
2.1. Целью Отдела является реализация полномочий Администрации по решению на территории поселения следующих вопросов местного значения:  

– администрирование поступлений доходов в бюджет поселения;  

 – исполнение бюджета поселения и контроль за исполнением данного 
бюджета; 
– владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в 
муниципальной собственности поселения; 
2.2. Для достижения цели, указанной в п. 2.1 настоящего Положения, в компетенцию Отдела входит решение следующих задач: 

2.2.1 В сфере финансов: 
–разработка прогнозов социально-экономического развития поселения на  долгосрочную, среднесрочную и краткосрочную перспективу; 
–разработка и осуществлении мер по финансовому оздоровлению и структурной перестройке экономики поселения, поддержке и зашиты интересов 
местных производителей товаров, исполнителей работ и услуг;  

– подготовка предложений по основным направлениям кредитной политики поселения, улучшению состояния расчетов и платежей в экономике 
поселения; 
–определение основных направлений бюджетной и налоговой политики 

на очередной финансовый год и среднесрочную перспективу; 
– составление проекта бюджета поселения на очередной финансовый год; 
– исполнение бюджета поселения (январь - декабрь отчетного года); 

– составление, рассмотрение и утверждение отчета об исполнении бюджета поселения за отчетный год; 
– осуществление 
предварительного, 
текущего 
и 
последующего муниципального финансового контроля; 
– осуществляет контроль за целевым и эффективным использованием бюджетных средств распорядителями и получателями средств бюджета поселения, а также за соблюдением получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и муниципальных гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств; 
– управляет муниципальным долгом в установленном порядке; 
– осуществляет муниципальные внутренние заимствования, заключает кредитные соглашения и договоры для привлечения кредитов, предоставляет от имени Устьевого сельского поселения муниципальные гарантии; 
– ведёт муниципальную долговую книгу муниципального поселения, в том числе ведёт учёт выдачи муниципальных гарантий, исполнения получателями муниципальных гарантий обязанностей по основному обязательству, обеспеченному муниципальной гарантией, учёт осуществления платежей за счет средств бюджета поселения по выданным муниципальным гарантиям;  

– осуществляет ведение реестра предоставления бюджетных средств на возвратной основе в разрезе их получателей; 
– проводит проверки финансового состояния получателей бюджетных кредитов и муниципальных гарантий, в соответствии с порядком утверждённым 
представительным органом; 
– обладает правом требовать от, распорядителей и получателей средств бюджета предоставления отчетов об использовании средств бюджета Устьевого сельского поселения и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств бюджета Устьевого сельского поселения; 
– направляет представления, распорядителям и получателям средств бюджета Устьевого сельского поселения, кредитным организациям с требованием устранить выявленные нарушения бюджетного законодательства и осуществляет контроль за их устранением; 
– приостанавливает операции по лицевым счетам главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Устьевого сельского поселения в соответствии с действующим законодательством;  

– ведёт сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Устьевого сельского поселения; 
– обладает исключительным правом наложения штрафов на руководителей получателей бюджетных средств, в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, а также вынесение предупреждения о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса, за непредставление либо несвоевременное представление отчетов и иных сведений, необходимых для составления проекта бюджетов, их исполнения и контроля за их исполнением.
– в целях своевременного и качественного составления проекта бюджета имеет право получать все необходимые сведения от иных финансовых органов, а 
также от иных органов государственной власти, органов местного 
самоуправления; 

– разработка и финансирование муниципальных инвестиционных программ и бюджета развития поселения. 

2.2.2 В сфере имущественных отношений: 
– проведение единой политики по управлению муниципальным имуществом в Устьевого сельского поселения, утверждение бухгалтерской отчетности муниципальных предприятий и учреждений; 

– согласование порядка распоряжения основными средствами, а в случаях, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами или уставом муниципального предприятия, на совершение иных сделок с ними; 

в муниципальной казне, ведение реестра муниципального имущества поселения; 

– осуществление контроля за использованием по назначению и сохранностью имущества принадлежащего Поселению, муниципальным предприятиям и учреждениям; 

– утверждение показателей экономической эффективности деятельности муниципальных предприятий и контроль за их выполнением; 

– принятие решения о проведении аудиторских проверок муниципальных предприятий и учреждений, утверждение аудитора и определение размера оплаты 
его услуг; 

– обеспечение проведения инвентаризации и оценки муниципального имущества в порядке, установленном действующим законодательством и решениями органов местного самоуправления, принятыми в пределах их компетенции; 

– обеспечение учета муниципального имущества, в том числе находящегося в муниципальной казне, ведение реестра муниципального имущества поселения; 

Обеспечение учета муниципального имущества, в том числе находящегося в муниципальной казне, ведение реестра муниципального имущества поселения;

Организация работы по закреплению в муниципальной собственности безхозяйного имущества в соответствии с нормами действующего гражданского кодекса 

- осуществление функции заказчика работ и услуг, связанных с капитальным ремонт капитальным ремонтом поселения; 
– функции заказчика работ и услуг, связанных с объектов недвижимости, находящихся в собственности; 

– осуществление иные полномочия в соответствии с муниципальными правовыми актами поселения, устанавливающих компетенцию отдела в области 
управления имуществом и приватизации; 
2.2.3. В сфере земельных отношений: 
– обеспечение контроля за своевременностью поступления в бюджет средств от использования земельных ресурсов; 

– отслеживание 
сроков 
и полноты 
исполнения 
арендных 

обязательств, в том числе: учет финансовых поступлений за использование муниципальной земли, арендная плата, контроль за сроками исполнения платежей, оповещение задолжников по арендной плате, расчет задолженности, 
составление протоколов; 

2.3.Для достижения цели и выполнения задач, указанных в п. 2.1 и 2.2. настоящего Положения, в компетенцию Отдела входит выполнение следующих функций (обязанностей), в рамках которых Отдел: 
2.3.1.B сфере финансов: 

– участвует в разработке и осуществлении социально-экономических программ поселения по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; 

– участвует в подготовке муниципальных целевых про грамм, обеспечивает 
в установленном порядке их финансирование за счет средств местного бюджета; 

– подготавливает предложения и реализует меры по совершенствованию 
бюджетной системы поселения и механизма межбюджетных отношений с 
областным и районным бюджетами; 

– участвует в установленном порядке в разработке проектов нормативных 
правовых актов; 
– разрабатывает проект местного бюджета; 
– исполняет в пределах своей компетенции местный бюджет, составляет 
отчет об исполнении местного бюджета; 
– осуществляет контроль за целевым использованием средств местного 
бюджета; 

– подготавливает предложения и реализует меры, направленные на 
совершенствование структуры муниципальных расходов; 

– обеспечивает в пределах своей компетенции взаимодействие с органами исполнительной власти, на которые возложена ответственность за обеспечение своевременного поступления налогов и других обязательных платежей в местный 
бюджет; 

– разрабатывает и реализует политику формирования структуры заимствований поселения; 

– проводит в установленном порядке операции по обслуживанию муниципального долга поселения, управляет муниципальным долгом, осуществляет необходимые меры по совершенствованию его структуры и оптимизации расходов по его обслуживанию;

– подготавливает 
предложения по формированию и использованию средств целевых бюджетных фондов, по установлению в пределах своей компетенции размеров отчислений в указанные фонды; 

– осуществляет тематические проверки поступлений, расходования, рационального и целевого использования средств местного бюджета; 

– рассматривает и согласовывает сметы доходов и расходов бюджетным учреждениям по учету средств по предпринимательской и иной приносящей 
доход деятельности; 

– проверяет правильность составления и утверждения смет расходов бюджетных организаций и смет расходов на централизованные мероприятия, за 
счет ассигнований из местного бюджета; 

– осуществляет в установленном порядке учет бюджетных кредитов, выданных из районного бюджета на покрытие временного кассового разрыва, возникающего при исполнении бюджета поселения, а также процентов за пользование бюджетным кредитом; 

– осуществляет в установленном порядке учет финансовой помощи, полученной из районного бюджета; 

– осуществляет учет расчетов организаций по централизованным кредитам. 
         2.З.2. В сфере имущественных отношений: 

– в установленном порядке осуществляет прием в муниципальную собственность имущества, принадлежащего иным собственникам; 

– ведет учет объектов муниципальной собственности и единый реестр муниципальной собственности поселения; 
– является балансодержателем муниципальной имущественной казны; 
– принимает в муниципальную собственность бесхозяйное имущество на территории поселения; 
– в установленном порядке готовит документы для разрешения на передачу в залог имущества муниципальных унитарных предприятий, в установленном порядке осуществляет передачу в залог имущества, находящегося в муниципальной казне; 
– в порядке, установленном муниципальными правовыми актами, совместно с структурными органами Администрации вносит предложения о создании, реорганизации, ликвидации муниципальных организаций; 
– назначает 
и 
про водит 
документальные 
проверки 
(ревизии, о инвентаризации) по вопросам деятельности муниципальных организаций, а также 
иных юридических лиц - в части контроля за использованием по назначению и сохранностью объектов муниципальной собственности, при необходимости использует в своей деятельности материалы проверок других контролирующих и 
правоохранительных органов; 
– подготавливает 
необходимые 
документы, 
обоснования 
и квалифицированные рекомендации к решениям, принимаемым Главой поселения, Собранием депутатов в области управления муниципальной собственностью; 

–  участвует в организации торгов по размещению муниципальных заказов на выполнение работ и оказание услуг, связанных с капитальным ремонтом объектов недвижимости, находящихся в собственности поселения; 

– участвует в разработке порядка и осуществления контроля за поступлением доходов от имущества, находящегося в муниципальной  собственности; 

2.3.3. В сфере земельных отношений: 

–  осуществляет контроль за поступлением в бюджет поселения средств от  продажи и аренды земельных участков, выполняет функции администратора  неналоговых доходов по указанным платежам. 

  2.4. Кроме функций, указанных в п. 2.3. настоящего положения, Отдел: 
– разрабатывает и вносит Главе Поселения на рассмотрение проекты 
муниципальных правовых актов по вопросам, относящимся к своей компетенции; 
– рассматривает в пределах своей компетенции предложения, заявления и 
жалобы граждан, принимает по результатам их рассмотрения необходимые меры;  проводит прием граждан по вопросам, относящимся к компетенции управления; 

– выполняет иные функции, отнесенные к его компетенции действующим 
законодательством, решениями органов местного самоуправления и настоящим 
Положением. 
–Отдел обязан обеспечить архивное хранение своих документов (в 
пределах установленных сроков), передавать архивные документы в установленном порядке на постоянное хранение в архив, выдавать необходимые справки и иные документы. 

2.4.1.0тдел имеет право: 

– участвовать в разработке генерального плана развития поселения; 

– запрашивать и получать от организаций поселения материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела; 

– проводить совещания, семинары и иные мероприятия организационно- консультативного характера по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; 

– проводить анализ представленных на конкурс перечней товаров, работ, услуг на предмет целесообразность, составляет сводный перечень товаров, работ, услуг, необходимых для нужд сельского поселения, увязывать его с формируемым местным бюджетом; 

– запрашивать в установленном порядке у исполнительных органов Камчатского края и органов местного самоуправления района материалы, необходимые для выполнения возложенных функций; 

– в установленном порядке ограничивать, приостанавливать, а в необходимых случаях и прекращать, в соответствии с законодательством, финансирование из местного бюджета организаций, при выявлении фактов 


взаимодействует 
с 

правоохранительными 
органами местного 

нецелевого использования ими средств местного бюджета, а также в случае 
непредставления ими в установленные сроки отчетности о расходовании ранее 
полученных средств;  

 в 
осуществлении 
своих 
функций 
Отдел взаимодействует с государственными контролирующими инстанциями, 


самоуправления, иными 
государственными 
органами, 

3. Организация деятельности Отдела и руководство Отделом

            3.1 Органами управления Отдела являются: 

–Администрация; 

–Руководитель Отдела –  лицо, возглавляющее Отдел в соответствии с утвержденной Решением Собрания депутатов Устьевого сельского поселения структурой Администрации Устьевого сельского поселения. 

3.2 Администрация в лице Главы поселения (или лица, исполняющего его 

обязанности) : 

– дает обязательные к исполнению распоряжения; 

– согласовывает структуру и штатное расписание Отдела;  

– решает вопросы назначения на должность и освобождения от должности 
руководителя Отдела; 

– осуществляет контроль за деятельностью Отдела; 
 – решает в установленном порядке вопросы деятельности Отдела, отнесенные действующим законодательством и правовыми актами Камчатского края  и поселения к компетенции Администрации. 


3.3. Руководство 
текущей 
деятельностью 
Отдела 
осуществляет 

руководитель - главный бухгалтер, являющийся должностным лицом местного самоуправления. 

3.4. Руководитель отдела назначается на должность и освобождается от занимаемой должности Главой поселения и действует на основе заключаемого с ним трудового договора и в пределах полномочий, предусмотренных 
трудовым договором и настоящим Положением. 

3.5. Руководитель Отдела: 

–  по доверенности действует от имени Отдела, представляет его в 
отношениях со всеми (в том числе зарубежными) юридическими и физическими 
лицами, органами власти и управления, местного самоуправления, судебными 
органами; 

– подписывает документы, исходящие от имени Отдела; 
–согласовывает с Главой поселения в составе общего штатного расписания, штатное расписание  работников Отдела (в пределах средств, предусмотренных в Решении «О бюджете Устьевого сельского поселения на ______год»); 

–согласовывает  с Главой поселения прием на работу и увольнение работников Отдела; 

–  обеспечивает рассмотрение обращений (в том числе жалоб и заявлений) 
юридических и физических лиц в порядке, установленном действующим 
законодательством; 


– выполняет 
иные 
функции, 
предусмотренные 
действующим 

законодательством и настоящим Положением. 

4. Трудовые отношения 

4.1. Трудовые отношения работников отдела регулируются трудовым законодательством и заключенными с ними трудовыми договорами с учетом особенностей, установленных законодательством и иными нормативными актами 
о местном самоуправлении и о муниципальной службе. 

5. Учет и отчетность отдела 


5.1. 
Отдел ведет бухгалтерскую, налоговую и статистическую отчетность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

5.2. Отдел предоставляет государственным и муниципальным органам необходимую информацию и несет ответственность за ее достоверность. 

5.3. Ревизия и контроль за деятельностью Отдела осуществляется органами, 
уполномоченными на это действующим законодательством. 
      5.4. Отдел ежеквартально предоставляет учредителю и Собранию депутатов поселения отчет о своей работе, а также представляет ежегодный
 план работы.

